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План работы по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации обучающихся 9 и 11 классов
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Как фиксируется результат

	1. 
	Проведение педагогического совета по результатам проведения государственной итоговой аттестации обучающихся 9 и 11 кл.
	Сентябрь  
	Администрация школы, учителя-предметники
	Протокол педсовета.  Анализ работы 

	2. 
	Издание приказа «Об организации подготовки к  государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 и 11 классов в 2024-2025 уч. году»
	Октябрь 
	Директор школы 
	Приказ 

	3. 
	Сбор документов (копий паспортов и св-в о рождении) обучающихся 9 класса
	Сентябрь 
	Кл. рук. 9 кл. 
Верхотурова Н.В.
	Копии 

	4. 
	Приобретение сборников учебно-тренировочного материала для подготовки обучающихся 9 класса к ОГЭ, обучающихся 11 класса к ЕГЭ. 
	Сентябрь 
	Библиотекарь, учителя-предметники
	

	5. 
	Формирование электронной базы данных   выпускников.
	Сентябрь Октябрь  
	Зам. директора 
по УВР 
Парфенюк Е.Ю., Парфенюк Е.В., секретарь руководителя
	Электронная база обучающихся

	6. 
	Проведение родительского собрания в 9 классе.
Цель: ознакомление родителей с порядком проведения ОГЭ обучающихся 9-го класса
	Октябрь  
	Кл. рук. 9 кл. 
Верхотурова Н.В. Зам. дир. по УВР 
Парфенюк Е.Ю.
	Ведомость ознакомления

	7. 
	Проведение родительского собрания в 11 классе.
Цель: ознакомление родителей с порядком проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 11-го класса в форме ЕГЭ.
	Ноябрь 
	Кл. рук. 11 кл. 
Лесникова О.А.
Зам. дир. по УВР 
Парфенюк Е.Ю.
	Ведомость ознакомления

	8. 
	Заказ бланков аттестатов в типографии
	Март  
	Директор школы
Волкова Т.В., 
Зам. дир. по УВР 
Парфенюк Е.Ю. 
	Списки учащихся 

	9. 
	Проведение «часа завуча» в 9 классе по ознакомлению обучающихся с нормативными документами по проведению государственной итоговой аттестации обучающихся 9 кл. в 2025 г.
	В течение года
	Зам. директора 
по УВР 
Парфенюк Е.Ю.
	Ведомость ознакомления

	10. 
	[bookmark: _GoBack]Проведение «часа завуча» в 11 классе по ознакомлению обучающихся с нормативными документами по проведению ГИА обучающихся 11 кл. в 2025 г.
	В течение года
	Зам. директора 
по УВР 
Парфенюк Е.Ю.
	Ведомость ознакомления 

	11. 
	Оформление и обновление общешкольного стенда «Итоговая аттестация 2025», классных уголков по подготовке обучающихся к экзаменам для выпускников 9 и 11 классов и их родителей
	Октябрь-май 
	Кл. рук. 9 кл.- 
Верхотурова Н.В. 
11кл. –   Лесникова О.А.
Зам. дир. по УВР 
Парфенюк Е.Ю., учителя-предметники
	Стенды

	12. 
	Ознакомление обучающихся 9 класса  со структурой, формой и содержанием бланков ОГЭ, с правилами их заполнения. 
	Сентябрь-октябрь
	Учителя-предметники
	Ведомость ознакомления

	13. 
	Ознакомление обучающихся 11 класса со структурой, формой и содержанием бланков ЕГЭ, с правилами их заполнения.
	Сентябрь-октябрь
	Учителя-предметники
	Ведомость ознакомления

	14. 
	Прием письменных заявлений от обучающихся 11 класса о выборе экзаменов.
	Январь (до 01.02.
2025)
	Кл. рук.   11 кл.,
   Лесникова О.А.
 Зам. дир. по УВР 
Парфенюк Е.Ю.
	Заявления 

	15. 
	Прием письменных заявлений от обучающихся  9  класса о выборе экзаменов.
	Январь-февраль
(до 01.03.
2025
	Кл. рук.   9 кл.       Верхотурова Н.В.
Зам. дир. по УВР 
Парфенюк Е.Ю.
	Заявления 

	16. 
	Определение кандидатур организаторов в аудиториях для проведения экзаменов в 9 классе
	Апрель 
	Зам. директора 
по УВР 
Парфенюк Е.Ю.
	Приказ

	17. 
	Составление и утверждение списков учащихся 9 и 11 классов по выбору экзаменов.
	Апрель
	Кл. рук. 9 кл. Верхотурова Н.В.        
11кл. - Лесникова О.А.
Зам. дир. по УВР
Парфенюк Е.Ю.
	Списки учащихся

	18. 
	Проведение репетиционных экзаменов 
	Декабрь - апрель 
	Зам. директора по УВР  Парфенюк Е.Ю.
Учителя-предметники
	Справка-анализ

	19. 
	Составление расписания экзаменов.
	Апрель-май
	Зам. директора по УВР  Парфенюк Е.Ю.
	Расписание 

	20. 
	Доведение до участников государственной (итоговой) аттестации расписания экзаменов
	Апрель 
	Кл. рук. 9 кл.-  Верхотурова Н.В.  
11 кл. -    
Лесникова О.А.
Зам. дир. по УВР 
Парфенюк Е.Ю.
	Листы ознакомления

	21. 
	Доведение до педработников инструктивно-методических материалов Министерства образования и науки РФ, Министерства образования Красноярского края, Управления образования города Минусинска  по проведению ОГЭ  в  9 классе и ЕГЭ в 11 классе.
	По мере поступления
	Зам. директора 
по УВР 
Парфенюк Е.Ю.
	Протоколы совещаний 

	22. 
	Психологическая подготовка обучающихся к ГИА. Индивидуальное консультирование обучающихся, проведение диагностики готовности к ГИА всех категорий участников образовательного процесса.
	В течение года
	Педагог-психолог Шаркова М.В.
	Консульта
ции 

	23. 
	Подготовка и демонстрация презентаций  по вопросам государственной итоговой аттестации обучающихся 9 и 11кл. на кл. часах, родительских собраниях, совещаниях  родителям, обучающимся и педагогам 
	В течение учебного года
	Зам. директора 
по УВР 
Парфенюк Е.Ю.,  Кл. рук. 9 кл.-  Верхотурова Н.В.  
11 кл. -    
Лесникова О.А.
	Презентации

	24. 
	Организация подготовительной работы через внеурочные занятия-консультации с обучающимися  9 и 11 кл.
	В течение года 
	Учителя- предметники 
	

	25. 
	Посещение муниципальных семинаров, вебинаров по организации и проведению государственной итоговой аттестации.
	В течение года
	Зам. дир. по УВР 
Парфенюк Е.Ю.
	Расписание консультаций 

	26. 
	Корректировка электронной базы данных выпускников.
	По мере запроса
	Секретарь руководителя  Парфенюк Е.В., зам. директора 
по УВР 
Парфенюк Е.Ю.
	Семинары  муниципаль
ного уровня, вебинары

	27. 
	Проведение педагогического совета о допуске выпускников к государственной итоговой аттестации по результатам освоения программ.
	Май 
	Директор 
Волкова Т.В.. зам. дир. по УВР 
Парфенюк Е.Ю.
	База данных

	28. 
	Анализ предварительного выбора обучающимися  9 и 11 кл. дальнейшей формы обучения, трудоустройства.
	Июнь  
	Кл. рук. 9 кл. -  Верхотурова Н.В. 
11 кл. -    
Лесникова О.А. Зам. дир. по ВР
Кабыш Т.С.
	Протокол педсовета

	29. 
	Работа по оформлению ведомостей образовательных достижений обучающихся 9 и 11 кл., освоивших образовательные программы основного общего образования.
	Июнь 
	Кл. рук. 9 кл. -      
Верхотурова Н.В.
11кл. - Лесникова О.А.,  
Зам. дир.  по УВР  Парфенюк Е.Ю.
	Ведомость обр. достижений

	30. 
	Назначение ответственного за оформление аттестатов. Проведение инструктажа по правилам заполнения. 
	До 1 июня
	Директор школы 
Волкова Т.В. Зам. дир. по УВР 
Парфенюк Е.Ю.
Добрыгин Е.А, инженер-программист
	Приказ

	31. 
	Информирование обучающихся и их родителей о результатах экзаменов
	Июнь 
	Кл. рук. 9 кл. -  Верхотурова Н.В.
11кл.- Лесникова О.А., зам. дир.  по УВР  Парфенюк Е.Ю.
	Ведомость ознакомле
ния

	32. 
	Подготовка анализа по каждому предмету по результатам государственной итоговой аттестации обучающихся  9 и 11 кл.
	Июнь 
	Учителя-предметники.
Зам. директора по УВР  Парфенюк Е.Ю.
	Справка-анализ



